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Das exploratorium berlin, 	
Raum für Improvisation in Musik und anderen Künsten 	
schreibt zum 15. Juni 2025 eine Teilzeitstelle aus als 

Leitung Öffentlichkeitsarbeit & Dokumentation 

Aufgaben im Überblick: 

• Leitung, Planung und Koordination des gesamten Bereiches Öffentlichkeitsarbeit: 
o Zentrale Text- und Bildredaktion 
o Pressearbeit 
o Produktionsbetreuung Print-Produkte (insbesondere Halbjahresprogramm) 
o Koordination Website 
o Koordination von Internet-Eintragungen (Fremd-Kalender)  
o Werbung/Anzeigen 
o Social-Media: Briefing der freien Mitarbeiterin 
o Newsletter 
o Optional: Beteiligung an graphischer Gestaltung 

 
• Leitung und Koordination der Dokumentations-Abteilung 

o Presse-Archiv 
o Auswahl und Verwaltung des Foto-Archivs 
o Archivierung aller Medien 
o Präsentation ausgewählter Medien auf der Website 
o Optional: 

§ Foto-Dokumentation bei Konzerten 
§ Nachbearbeitung von Medien (z.B. Videos, Fotos etc.) 

 
Profil: 

• Abgeschlossenes Studium in Kulturmanagement, Kommunikationswissenschaften oder 
vergleichbarem Studium 

• Mehrjährige praktische Erfahrung im Bereich Öffentlichkeitsarbeit 
• Identifikation mit den Inhalten des exploratorium berlin 
• Kommunikationsstärke sowie sicheres mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen in 

deutscher Sprache 
• Fähigkeit zur schriftlichen und verbalen Kommunikation auf Englisch 
• Kompetenter Umgang mit Dokumentationsmedien (Foto, Video, Audio) und deren digitaler 

Bearbeitung bzw. Bereitschaft zu entsprechender Weiterbildung 
• Strukturiertes Arbeiten und Fähigkeit zu eigenverantwortlichem Handeln 
• Teamfähigkeit und Umgang mit flachen Hierarchien 
• Belastbarkeit und Flexibilität 
• Sozialkompetenz und Zuverlässigkeit 
• Souveränes Fehlermanagement, auch in eigener Sache 
• Interesse an Weiterbildung 
• Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, bisweilen auch an Wochenenden und abends 

Menschen mit körperlichen Einschränkungen werden ausdrücklich ermutigt, sich zu bewerben. 
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Wir bieten  

• Mitarbeit in einem kleinen effizienten Team mit flachen Hierarchien, das mit dem 
exploratorium berlin ein spannendes und einmaliges Projekt betreibt  

• Vergütung analog TVL E 12 
• Als Einstieg 20 Stunden pro Woche, Ausweitung nach Absprache.  
• Keine versteckten Arbeitszeiten, sondern wahlweise Auszahlung anfallender Überstunden 

oder Umwandlung in Freizeit 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen erbitten wir bis zum 15. Februar 2025 an 	
exploratorium berlin, z.Hd. Iris Broderius, Zossener Str. 24, 10961 Berlin-Kreuzberg	
oder digital an: info@exploratorium-berlin.de 


